COMUNA BALACEANA, JUDETUL SUCEAVA, Nr. 20 din 21.01.2025

RAPORT

IMPLEMENTARE SCIM

Standardul 2. Atributii, functii, sarcini
la data de 31.12.2024

Nr o Actiuni planificate Indicat Risc aferent _
_ Obiective ., Termen nd icator oreci Nivel Responsabil
e recizare X
Cr realizarii i estima
CeT realizare t
t. obiectivelor

1 |Aducerea la Conducitorul Permanent |R.O.F. actualizat Nu s-au Conducator
cunostinta a Institutier asigura identificatriscuri compartiment
atrlb_u‘gulor de_ _ C.Orelar.effl atributiilor noi si persoanele
serviciu, specifice si sarcinilor direct
institutiei / personalului din ) .
compartimentului subordine cu implicate

obiectivelestrategice.

2 |Aducerea la Clarificari in Periodic Minute de sedinta Nu s-au Conducator
cunostinta a cadrulsedintelor identificatriscuri compartiment si
atributiilor de compartimentului noi persoanele direct
serviciu, specifice . . .
e si sedintelor de implicate
institutiei /
compartimentului lucru comune

3 |Aducerea la Cunoasterea Periodic Proces verbal de Nu s-au Personalul
cunostinta a obiectivelor distribuire si luare identificatriscuri de executie
atributiilor de strategiceale entitatii lacunostinta noi
serviciu, specifice {2 prioritatilor
institutiei / 31 @ priot ! i
compartimentului compartimentului

4 |Indeplinirea Elaborarea, Periodic Fisele de post Nu s-au Conducator

atributiilor de
serviciu, specifice
compartimentelor

actualizarea atunci
cand este cazul si
semnareafiselor de
post.

identificatriscuri
noi

compartiment
Personalul de
executie




Tndeplinirea
atributiilor de
serviciu, specifice
compartimentelor

Repartizare/solicitare
de elaborare a unor
documente, stabilind
sitermene de
solutionare

Permanent

Numar
dosare/documente, pe
categorii si pe stadiu
(Tndeplinite, Tn curs),
raportate pe an.

Nu s-au
identificatriscuri
noi

Conducator
institutie si
conducatori
de
compartime
nte,

unor
documente,
stabilire a unor
termene de
solutionare.
Personalul de
executie
pentru
indeplinirea
sarcinilor
repartizate

Monitorizarea,
evaluarea procesului,in
cadrul institutiei.

Analiza lunara si
semestriala a
activitatii
compartimentelor.

Lunar
Semestrial

Raport lunar si
semestrial

Nu s-au identificat
riscuri noi

Sefii de
compartimente
Persoana
desemnata
pentru
centralizarea
raportului

Presedinte comisie SCIM,

Rodica BUSUIOC

Secretariat tehnic,

Carmen ROSCA







