13. Anexe
1. FORMULARE TIP PENTRU SOLICITARI DE INFORMATII DE INTERES PUBLIC

Conform Hotărârii nr. 830/2022 pentru modificarea şi completarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informaţiile de interes public, aprobate prin Hotărârea Guvernului nr. 123/2002

Conform prevederilor art. 6, alin (3) din Legea nr. 544/ 2001 privind liberul acces la informațiile de interes public, solicitarea în scris a informațiilor de interes public cuprinde următoarele elemente:
a) autoritatea sau instituția publică la care se adresează cererea;
b) informaţia solicitată, astfel încât să permită autorităţii sau instituţiei publice identificarea informaţiei de interes public;
c) numele, prenumele şi semnătura solicitantului, precum şi adresa la care se solicită primirea răspunsului.
Pentru a facilita primirea de către dumneavoastră a unui răspuns cât mai prompt, vă rugam să descărcaţi si sa completați funcție de situație, unul din formularele atașate

Anexa nr. 4 la Normele metodologice

FORMULAR-TIP CERERE DE INFORMAŢII DE INTERES PUBLIC

Denumirea autorităţii sau instituţiei publice …..........................

Sediul/Adresa ….........................................................................

Data ….....................................

                                        Stimate domnule/Stimată doamnă …..................................,

Prin prezenta formulez o cerere conform Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informaţiile de interes public, cu modificările şi completările ulterioare. Doresc să primesc o copie de pe următoarele documente (petentul este rugat să enumere cât mai concret documentele sau informaţiile solicitate): …...........................................................................

…............................................................................

…............................................................................

Doresc ca informaţiile solicitate să îmi fie furnizate:

	Pe e-mail, la adresa ………………………………
	

	Pe e-mail în format editabil …………….. la adresa …………….
	

	Pe format de hârtie, la adresa ……………………….
	


Sunt dispus să plătesc costurile aferente serviciilor de copiere a documentelor solicitate (dacă se solicită copii în format scris).

Vă mulţumesc pentru solicitudine,

……………………….

semnătura petentului (opțional)

Numele şi prenumele petentului …..............................................................................

Adresa la care se solicită primirea răspunsului/E-mail…….........................................

Profesia (opţional) …....................................................................................................

Telefon (opţional) ….....................................................................................................

Anexa nr. 5 la normele metodologice

Model - Reclamaţie administrativă (1)

Denumirea autorităţii sau instituţiei publice . . . . . . . . . .

Sediul/Adresa . . . . . . . . . .

Data . . . . . . . . . .

Stimate domnule/Stimată doamnă . . . . . . . . . .,

Prin prezenta formulez o reclamaţie administrativă, conform Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informaţiile de interes public, cu modificările şi completările ulterioare, întrucât la cererea nr. . . . . . . . . . . din data de . . . . . . . . . . am primit un răspuns negativ, la data de . . . . . . . . . ., de la . . . . . . . . . . (completaţi numele respectivului funcţionar)

Documentele de interes public solicitate erau următoarele:

. . . . . . . . . .

Documentele solicitate se încadrează în categoria informaţiilor de interes public, din următoarele considerente:

. . . . . . . . . .

Prin prezenta solicit revenirea asupra deciziei de refuz al comunicării/netransmitere în termenul legal a informaţiilor de interes public solicitate în scris/în format electronic, considerând că dreptul meu la informaţie, conform legii, a fost lezat.

Vă mulţumesc pentru solicitudine,

	
	
	

	
	. . . . . . . . . .
(semnătura petentului)
	


Numele şi adresa petentului . . . . . . . . . .

Adresa . . . . . . . . . .Telefon . . . . . . . . . .

ANEXA Nr. 6 la normele metodologice

Model - Reclamaţie administrativă (2)

Denumirea autorităţii sau instituţiei publice . . . . . . . . . .

Sediul/Adresa . . . . . . . . . .

Data . . . . . . . . . .

Stimate domnule/Stimată doamnă . . . . . . . . . .,

Prin prezenta formulez o reclamaţie administrativă, conform Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informaţiile de interes public, cu modificările şi completările ulterioare, întrucât la cererea nr. . . . . . . . . . . din data de . . . . . . . . . . nu am primit informaţiile solicitate în termenul legal, stabilit de lege.

Documentele de interes public solicitate erau următoarele:

. . . . . . . . . .

Documentele solicitate se încadrează în categoria informaţiilor de interes public, din următoarele considerente:

. . . . . . . . . .

Prin prezenta solicit revenirea asupra deciziei de a nu primi informaţiile de interes public solicitate în scris/în format electronic, considerând că dreptul meu la informaţie, conform legii, a fost lezat.

Vă mulţumesc pentru solicitudine,

	
	
	

	
	. . . . . . . . . .
(semnătura petentului)
	


Numele şi adresa petentului . . . . . . . . . .

Adresa . . . . . . . . . .Telefon . . . . . . . . . .Fax . . . . . . . . . .

ANEXA Nr. 7 la normele metodologice

Model - Scrisoare de răspuns la cerere

De la:

Denumirea autorităţii sau instituţiei publice . . . . . . . . . .

Sediul/Adresa . . . . . . . . . .

Persoana de contact * . . . . . . . . . .

Nr. ** . . . . . . . . . . Data . . . . . . . . . .

Către:

Numele şi prenumele petentului . . . . . . . . . .

Adresa . . . . . . . . . .

* Funcţionarul responsabil cu aplicarea Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informaţii de interes public, cu modificările şi completările ulterioare.

** Numărul curent din Registrul pentru înregistrarea cererilor şi răspunsurilor privind accesul la informaţiile de interes public.

Stimate domnule/Stimată doamnă . . . . . . . . . .,

În urma cererii dumneavoastră nr. . . . . . . . . . . din data de . . . . . . . . . ., prin care, conform Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informaţiile de interes public, cu modificările şi completările ulterioare, solicitaţi o copie de pe următoarele documente:

. . . . . . . . . .

1. vă trimitem, în anexa la prezenta scrisoare, informaţiile solicitate;

2. vă informăm că informaţiile solicitate nu au putut fi expediate în termenul iniţial de 10 zile datorită complexităţii acestora, urmând să vă parvină în termen de 30 de zile de la data înregistrării cererii dumneavoastră;

3. vă informăm că pentru rezolvarea cererii dumneavoastră, întrucât instituţia noastră nu deţine informaţiile la care faceţi referire, solicitarea dumneavoastră a fost redirecţionată către . . . . . . . . . . (instituţia/autoritatea publică competentă) . . . . . . . . . ., de unde urmează să primiţi răspuns;

4. vă informăm că informaţiile solicitate nu se încadrează în categoria informaţiilor de interes public, fiind exceptate de la accesul liber al cetăţenilor.

Informaţiile solicitate v-au fost furnizate în format electronic, la următoarea adresă de e-mail (opţional):

. . . . . . . . . .

Vă informăm că costurile aferente serviciilor de copiere a documentelor solicitate sunt următoarele (când este cazul):

. . . . . . . . . .După plata serviciilor de copiere a documentelor solicitate la casierie, în contul de trezorerie . . . . . . . . . . (al fiecărei autorităţi sau instituţii publice) sau prin transfer bancar în contul . . . . . . . . . ., vă rugăm să vă prezentaţi pentru înmânarea documentelor solicitate.

	
	

	
	Cu stimă,
. . . . . . . . . .
(semnătura funcţionarului)


ANEXA Nr. 8 la normele metodologice

Model - Răspuns la reclamaţie

De la:

Denumirea autorităţii sau instituţiei publice . . . . . . . . . .

Sediul/Adresa . . . . . . . . . .

Persoana de contact . . . . . . . . . .

Data . . . . . . . . . .

Către:

Numele şi prenumele petentului . . . . . . . . . .

Adresa . . . . . . . . . .

Stimate domnule/Stimată doamnă . . . . . . . . . .,

În urma reclamaţiei dumneavoastră nr. . . . . . . . . . . din data de . . . . . . . . . ., conform Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informaţiile de interes public, cu modificările şi completările ulterioare, după răspunsul negativ primit/întârzierea răspunsului la cererea nr. . . . . . . . . . . din data de . . . . . . . . . ., prin care, conform legii sus-menţionate, solicitaţi documentele de mai jos:

. . . . . . . . . .

vă informăm că decizia de a nu primi (la termen) documentele solicitate:

1. se încadrează în prevederile legii, fiind vorba despre informaţii exceptate de la accesul liber al cetăţenilor;

2. nu se încadrează în prevederile legii, fiind o eroare a unui funcţionar.

Funcţionarul vinovat pentru decizia eronată în ceea ce vă priveşte a fost sancţionat cu . . . . . . . 

	
	

	
	Al dumneavoastră,
. . . . . . . . . .
(semnătura conducătorului autorităţii sau instituţiei publice)


CUM SE POATE OBȚINE O INFORMAȚIE FURNIZATĂ LA CERERE ?
· VERBAL, adresandu-vă persoanei responsabile de informare publică. În cazul în care este disponibilă, informația solicitată va fi furnizată pe loc. Dacă nu este posibil acest lucru, veți fi îndrumat să depuneți o solicitare în scris.

· ÎN SCRIS, cererile pot fi pe suport de hârtie sau electronic (e-mail). Ele vor fi înregistrate și veți primi o recipisă conținând data și numărul de înregistrare a cererii

· Persoana responsabilă vă va pune la dispoziție un formular tip de solicitare a informațiilor de interes public.

            Care sunt costurile accesului la informație?
· Accesul la informațiile de interes public este gratuit. Nu trebuie să platiți pentru serviciile de căutare și identificare a informației solicitate, dar, în cazul în care solicitați copii după documente oficiale, trebuie să suportați contravaloarea serviciilor de copiere.

            După cât timp veți primi răspunsul la solicitarea formulata?
· autoritățile și instituțiile publice au obligația de a vă răspunde în scris la solicitare în termen de 10 zile lucrătoare de la depunerea cererii.

· în cazul în care durata necesară pentru identificarea informației solicitate depășește acest termen, solicitantul va primi răspunsul în cel mult 30 de zile lucrătoare de la depunerea cererii și va fi înștiințat despre acest fapt în cel mult 10 zile.

· dacă informația pe care o solicitați este considerată a fi o informație exceptată de la liberul acces, în cel mult 5 zile lucrătoare veți fi înștiințat în scris despre acest fapt.

Puteți depune o reclamatie când considerați că v-a fost încălcat dreptul de liber acces la informație?
· Da, dar trebuie să o faceți în cel mult 30 de zile de la comunicarea refuzului explicit sau tacit al instituției.

· Reclamația trebuie adresată conducatorului instituției, iar acesta este obligat, ca în urma unei anchete administrative, să vă dea un răspuns în cel mult 15 zile de la înregistrarea plângerii.

· Dacă reclamația dumneavoastră este întemeiată, răspunsul va conține informațiile de interes public solicitate inițial și va menționa sancțiunile disciplinare aplicate funcționarului vinovat.

    Puteți să vă adresați justiției dacă v-a fost lezat dreptul de liber acces la informație?
· Da, puteți să o faceți direct după așteptarea răspunsului la solicitarea inițială sau după răspunsul la reclamația administrativă.

· Plângerea trebuie depusă la secția de contencios administrativ a tribunalului în a cărei rază teritorială domiciliați sau în a cărei rază teritorială se află sediul instituției sau autorității publice împricinate, în termen de 30 de zile de la expirarea termenului legal de primire a răspunsului la solicitarea inițială.

· Instanța poate obliga autoritatea sau instituția publică să vă furnizeze informațiile de interes public solicitate și să vă plătească daune morale și/sau patrimoniale.

· Dacă sunteți nemulțumit de hotărârea instanței, aceasta poate fi atacată prin recurs la Curtea de Apel. Decizia Curții de Apel rămâne definitivă și irevocabilă.

· Atât acțiunea depusă la prima instanță, cât și recursul de la Curtea de Apel sunt scutite de la plata taxei de timbru.
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