
 

 

ROMÂNIA 

JUDEȚUL SUCEAVA 

COMUNA BĂLĂCEANA 

CONISLIIUL LOCAL 

 

 

HOTĂRÂREA 

privind aprobarea actualizării  Regulamentului de Organizare și 

Funcționare a aparatului de specialitate al Primarului Comunei 

Bălăceana 

 

Consiliul local al comunei Bălăceana, județul Suceava 

Având în vedere: 

1. proiectul de hotărâre al primarului comunei Bălăceana, domnul Constantin -Octavian 

COJOCARIU, înregistrat cu  nr.1528  din 02.04.2025; 

2. referatul de aprobare prezentat de domnul Constantin-Octavian COJOCARIU 

primarul comunei, înregistrat cu nr. 1527 din 02.04.2025 

3. raportul compartimentului de specialitate înregistrat la nr.1531 din 02.04.2025 ; 

4. raportul de avizare al  Comisiei pentru administrație publică locală, juridică, apărarea 

ordinii, liniștei publice și a drepturilor cetățenilor, înregistrat la nr.1862 din 

22.04.2025; 

Analizând prevederile: 

1. art. 129 alin. (1) și alin. (2) din OUG nr. 57/2019 privind Codul administrativ, 

din care reiese necesitatea adoptării unei hotărâri privind aprobarea 

Regulamentului de Organizare și Funcționare al aparatului de specialitate al 

Primarului Comunei Bălăceana, menționând că ,în sfera de autoritate a 

Consiliului Local se regăsește faptul că acesta are atribuţii privind unitatea 

administrativ-teritorială, organizarea proprie, precum şi organizarea şi 

funcţionarea aparatului de specialitate al primarului. Consiliul local are 

iniţiativă şi hotărăşte, în condiţiile legii, în toate problemele de interes local, cu 

excepţia celor care sunt date prin lege în competenţa altor autorităţi ale 

administraţiei publice locale sau central; 

2. art. 129 alin. (3) din OUG nr. 57/2019 privind Codul administrativ, Consiliul 

Local aprobă, în condiţiile legii, la propunerea primarului, înfiinţarea, 

organizarea şi statul de funcţii ale aparatului de specialitate al primarului; 

3. art. 40 alin. (1) din Legea nr. 53/2003, Codul Muncii, republicat, cu art.3, alin.2, 

art.42  alin.4, art.80  şi art. 82 din  Legea 24/2000 privind normele de tehnică 

legislativă pentru elaborarea actelor normative, republicată, cu modificările 

ulterioare; 

4. art.11 alin.( 4) din Legea nr. 554/2004 a contenciosului administrativ, cu modificările 

și completările ulterioare; 

5. art.7 alin.(13) din Legea nr. 52 din 21 ianuarie 2003-republicată, privind transparenţa 

decizională în administraţia publică, cu modificările și completările ulterioare; 

6. prevedrile art.3, alin.2, art.42  alin.4, art.80  şi art. 82 din  Legea 24/2000 privind 

normele de tehnică legislativă pentru elaborarea actelor normative, republicată, cu 

modificările ulterioare; 

7. Ținând cont de faptul că Regulamentul de Organizare și Funcționare (ROF) este 

un instrument de conducere care descrie structura unei organizații, 



 

prezentând pe diferitele ei componente atribuții, competențe, niveluri de 

autoritate, responsabilități, mecanisme de relații; 

În temeiul art. 129, alin. (1), alin. (2) lit. ”a”, alin. (3) lit. ”c”, art. 139 alin. (1) 

și ale art. 196 alin. (1) lit. ”a” din Ordonanța de urgență nr. 57/2019 privind Codul 

administrativ, cu modificările și completările ulterioare; 

 

CONSILIUL LOCAL AL COMUNEI BĂLĂCEANA  

ADOPTĂ PREZENTA HOTĂRÂRE: 

 

 

Art.1 Se aprobă actualizarea Regulamentul de Organizare și Funcționare pentru 

aparatul de specialitate al Primarului Comunei Bălăceana, conform Anexei care face 

parte integrantă din prezenta hotărâre. 

Art.2 Începând cu data aprobării prezentei, se abrogă prevederile H.C.L. nr. 17 

din 28 februarie 2022 privind aprobarea Regulamentul de Organizare și Funcționare 

al aparatului de specialitate al Primarului comunei Bălăceana. 

Art.3 Cu ducerea la îndeplinire a prezentei hotărâri se încredinţează secretarul 

general al comunei Bălăceana. 

Art.4 Prezenta hotărâre se comunică Instituţiei Prefectului judeţului Suceava, 

Dosar cu hotărâri, Primarului Comunei Bălăceana, aparatului de specialiate al 

primarului comunei Bălăceana și se aduce la cunoștință publică în Monitorul Oficial 

Local al comunei Bălăceana. 

 

 

 

 

Preşedinte de şedinţă, 

 

Consilier loca-Bogdan TAMBA 

Contrasemnează, 

 

Secretarul general al comunei- Elena Beșa   

 

 

                                                                                                                                

Bălăceana, 28 aprilie 2025 

Nr.25 

___________________________________________________________________________ 
Total consilieri locali : 9 

Prezenti : 9 

Pentru : 9 

Împotrivă:0 

Abtineri : 0 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

PROCEDURI OBLIGATORII ULTERIOARE ADOPTĂRII HOTĂRÂRII CONSILIULUI 

LOCAL NR.25 din  28 aprilie 2025 

Nr. crt. Operatiuni efectuate Data 

ZZ/LL//AN 

Semnătura persoanei 

responsabile să 

efectueze procedura 

0 1 2 3 

 

1 

Adoptarea hotărârii 

făcut cu majoritate absolută 

calificată 

28.04.2025 

 

 

 

 

2 Comunicarea către primar 28.04.2025  

 

 

 

 

3 Comunicarea către prefectul judeţului 28.04.2025  

 

 

 

 

4 Aducerea la cunoştinţa publică 28.04.2025  

 

 

 

 

5 Comunicarea, numai în cazul  celei cu 

caracter individual 

.........................  

 

6 

Hotărârea devine obligatorie 

sau produce efecte juridice după caz 

28.04.2025 

 

 

Extrase din Ordonanţa de urgenţă a Guvernului nr. 57/2019 privind    

 Codul administrativ, cu modificările şi completările ulterioare:     

 *1) Art. 139 alin. (1): "În exercitarea atribuţiilor ce îi revin, consiliul local adoptă hotărâri, cu majoritate absolută sau simplă,  după caz.                                                            

 (2) Prin excepţie de la prevederile alin. (1), hotărârile privind dobândirea sau înstrăinarea dreptului de proprietate în cazul bunurilor imobile se adoptă de consiliul local cu majoritatea        

calificată definită la art. 5 lit. dd), de două treimi din numărul consilierilor locali în funcţie."                                    

Art. 197 alin. (2): "Hotărârile consiliului local se comunică  primarului."                                                         

Art. 197 alin. (1), adaptat: Secretarul general al comunei comunică hotărârile consiliului local al comunei prefectului în cel mult 10 zile lucrătoare de la data adoptării ...                     

Art. 197 alin. (4): "Hotărârile ... se aduc la cunoştinţa publică şi se comunică, în condiţiile legii, prin grija secretarului general al comunei."                                                 

Art. 199 alin. (1): "Comunicarea hotărârilor ... cu caracter individual către persoanele cărora li se adresează se face în cel mult 5 zile de la data comunicării oficiale către prefect."          

Art. 198 alin. (1): "Hotărârile ... cu caracter normativ devin obligatorii de la data aducerii lor la cunoştinţă publică."          

Art. 199 alin. (2): "Hotărârile ... cu caracter individual produc efecte juridice de la data comunicării către persoanele cărora li se adresează."                



 

 
ROMÂNIA 

JUDEȚUL SUCEAVA 

COMUNA BĂLĂCEANA 

PRIMAR 

Nr. 40 din 07.01.2022 

 

REFERAT  DE  APROBARE 

privind Regulamentul de Organizare și Funcționare a 

aparatului de specialitate al Primarului Comunei 

Bălăceana 

 

 

Analizând prevederile art. 129 alin.  (1) și alin. (2) din OUG nr.  57/2019 

privind Codul administrativ, din care reiese necesitatea adoptării unei hotărâri 

privind aprobarea Regulamentului de Organizare și Funcționare a aparatului de 

specialitate al Primarului Comunei Bălăceana, menționând că în sfera de autoritate a 

Consiliului Local se regăsește faptul că acesta are atribuţii privind unitatea 

administrativ-teritorială, organizarea proprie, precum şi organizarea şi funcţionarea 

aparatului de specialitate al primarului. Consiliul local are iniţiativă şi hotărăşte, în 

condiţiile legii, în toate problemele de interes local, cu excepţia celor care sunt date 

prin lege în competenţa altor autorităţi ale administraţiei publice locale sau central; 

 

Potrivit prevederilor art. 129 alin. (3) din OUG nr. 57/2019 privind Codul 

administrativ, Consiliul Local aprobă, în condiţiile legii, la propunerea primarului, 

înfiinţarea, organizarea şi statul de funcţii ale aparatului de specialitate al primarului; 

 

Luând în considerare prevederile art. 40 alin. (1) din Legea nr. 53/2003, Codul 

Muncii, republicat, cu modificările și completările ulterioare, potrivit căruia 

angajatorul are obligația să stabilească organizarea şi funcţionarea unităţii; 

 

Ținând cont de faptul că Regulamentul de Organizare și Funcționare (ROF) este 

un instrument de conducere care descrie structura unei organizații, prezentând pe 

diferitele ei componente atribuții, competenţe, niveluri de autoritate, responsabilități, 

mecanisme de relații; 

Menționând faptul că în principal, prin prezentul Regulament au fost 

actualizate, redefinite şi reaşezate limitele de competenţă și atribuţiile 

compartimentelor, urmare a modificărilor legislative,  

Având în vedere cele expuse, supun dezbaterii Consiliului Local, proiectul de 

hotărâre privind aprobarea Regulamentului de Organizare și Funcționare a aparatului 

de specialitate al Primarului Comunei Bălăceana, conform Anexei care face parte 

integrantă din prezentul referat de specialitate. 

 

PRIMAR, 

 

Constantin-Octavian- Cojocariu 



 

ROMÂNIA 

JUDEȚUL SUCEAVA 

COMUNA BĂLĂCEANA 

SECRETAR 

Nr. 87 din 11.01.2022 

 

 

RAPORT DE SPECIALITATE 

la proiectul de hotărâre privind aprobarea Regulamentului de 

Organizare și Funcționare a aparatului de specialitate al Primarului 

Comunei Bălăceana 

 

 

În baza prevederilor art. 129, alin. (1) lit. ”a”, alin. (3) lit. ”c”, art. 139 alin. (1) 

și ale art. 196 alin. (1) lit. ”a” din Ordonanța de urgență nr. 57/2019 privind Codul 

administrativ, prevederi care reglementează atribuțiile consiliului local cu privire la 

aprobarea,  în condiţiile legii, la propunerea primarului, a organizării aparatului de 

specialitate al primarului; 

 

Analizând Referatul de aprobare întocmit de către Primarul comunei Bălăceana, 

precum și proiectul de hotărâre din care reiese necesitatea adoptării unei hotărâri 

privind aprobarea Regulamentului de Organizare și Funcționare a aparatului de 

specialitate al Primarului Comunei Bălăceana; 

 

Ţinând cont de prevederile art. 129 alin. (2) din OUG nr. 57/2019 privind Codul 

administrativ, potrivit căruia este necesară adoptarea unei hotărâri privind aprobarea 

Regulamentului de Organizare și Funcționare a aparatului de specialitate al Primarului 

Comunei Bălăceana, menționând că în sfera de autoritate a Consiliului Local se 

regăsește faptul că acesta are atribuţii privind unitatea administrativ-teritorială, 

organizarea proprie, precum şi organizarea şi funcţionarea aparatului de specialitate al 

primarului. Consiliul local are iniţiativă şi hotărăşte, în condiţiile legii, în toate 

problemele de interes local, cu excepţia celor care sunt date prin lege în competenţa 

altor autorităţi ale administraţiei publice locale sau central; 

 

Luând în considerare prevederile art. 40 alin. (1) din Legea nr. 53/2003, Codul 

Muncii, republicat, cu modificările și completările ulterioare, potrivit căruia angajatorul 

are obligația să stabilească organizarea şi funcţionarea unităţii; 

 

Ținând cont de faptul că Regulamentul de Organizare și Funcționare (ROF) este un 

instrument de conducere care descrie structura unei organizații, prezentând pe diferitele ei 

componente atribuții, competenţe, niveluri de autoritate, responsabilități, mecanisme de 

relații; 

 

Menționând faptul că în principal, prin prezentul Regulament au fost actualizate, 

redefinite şi reaşezate limitele de competenţă și atribuţiile compartimentelor, urmare a 

modificărilor legislative, acesta fiind structurat pe 5 părți principale, formate din 20 

capitole. 

 

 

 



 

Regulamentul de Organizare și Funcționare a aparatului de specialitate al 

Primarului Comunei Bălăceana a fost întocmit cu respectarea prevederilor: 

- O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ; 

- Legii nr. 53/2003, Codul Muncii, republicat, cu modificările și completările ulterioare; 

- Legii  -  cadru  nr.  153/2017  privind  salarizarea  unitară  a  personalului  plătit  din  

fonduri publice, cu modificările și completările ulterioare; 

- O.U.G. nr. 63/2010 pentru modificarea şi completarea Legii nr. 273/2006 privind 

finanţele publice locale, precum şi pentru stabilirea unor măsuri financiare, cu 

modificările şi completările ulterioare; 

- H.G.  nr.  611/2008  pentru  aprobarea  normelor  privind  organizarea  și  dezvoltarea  

carierei funcționarilor publici, cu modificările și completările ulterioare; 

- Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificările și completările ulterioare; 

- Legea nr. 119/1996 cu privire la actele de stare civilă; 

Legea nr. 292/2011 a asistenței sociale; 

- Legea nr. 272/2004 privind protecția și promovarea drepturilor copilului, actualizată; 

- Legea nr. 17/2000 privind asistența socială a persoanelor vârstnice, actualizată; 

- H.G. nr. 846/2017 privind venitul minim brut pe țară garantat în plată; 

- Legea nr. 287/2009 privind Codul Civil, cu modificările și completările ulterioare; 

- Legea nr.  82/1991 a contabilității, cu modificările și completările ulterioare 

- Legea nr. 10/2001 privind regimul juridic al unor imobile preluate în mod abuziv în 

perioada 6 martie 1945-22 decembrie 1989, cu modificările și completările ulterioare; 

- O.G. nr. 28/2008 privind Registrul Agricol; 

- Legea nr. 350/2001 privind amenajarea teritoriului și urbanismului, actualizată; 

- Legea nr. 50/1991 privind autorizarea executării lucrărilor de construcții, actualizată; 

- Legea nr. 554/2004 a contenciosului administrativ, cu modificările și completările 

ulterioare; 

- Legea nr. 544/2001 privind liberal acces la informațiile de interes public, actualizată; 

- O.M.F. nr. 923/2014, republicat, cu modificările şi completările ulterioare privind 

Normele metodologice generale referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv 

şi a  Codului specific de norme profesionale pentru persoanele care desfăşoară 

activitatea de control financiar preventiv propriu; 

- Ordinul  nr.  600/2018  pentru  aprobarea  Codului  controlului  intern/managerial  al  

entităților publice; 

- Legea nr. 52/2003 privind transparența decizională în administrația publică, cu 

modificările și completările ulterioare. 

În consecinţă supunem dezbaterii Consiliului Local, proiectul de hotărâre 

privind aprobarea Regulamentului de Organizare și Funcționare a aparatului de 

specialitate al Primarului Comunei Bălăceana, conform Anexei care face parte integrantă 

din prezentul raport de specialitate. 

 

Secretar general comună,  

 

Elena Beșa 

 



 



 

ROMÂNIA 

JUDEȚUL SUCEAVA 

COMUNA BĂLĂCEANA 

CONSILIUL LOCAL 

PROIECT 

Nr. 54 din 07.01.2022 

HOTĂRÂREA 

privind aprobarea Regulamentului de Organizare și 

Funcționare a aparatului de specialitate al Primarului Comunei 

Bălăceana 

 

Consiliul local al comunei Bălăceana, județul Suceava 

 Având în vedere: 

-  proiectul de hotărâre al primarului comunei Bălăceana, domnul Cojocariu 

Constantin -Octavian Cojocariu, înregistrat cu  nr. 40 din 07.01.2022; 

- referatul de aprobare prezentat de domnul Cojocariu Constantin Octavian, primarul 

comunei, înregistrat cu nr.54 din 07.01.2022; 

- raportul compartimentului de specialitate înregistrat la nr.................. ; 

- raportul de avizare al  Comisiei pentru administrație publică locală, juridică, 

apărarea ordinii, liniștei publice și a drepturilor cetățenilor, înregistrat la ................. 

Analizând prevederile art. 129 alin. (1) și alin. (2) din OUG nr. 57/2019 privind 

Codul administrativ, din care reiese necesitatea adoptării unei hotărâri privind 

aprobarea Regulamentului de Organizare și Funcționare a aparatului de specialitate al 

Primarului Comunei Bălăceana, menționând că ,în sfera de autoritate a Consiliului 

Local se regăsește faptul că acesta are atribuţii privind unitatea administrativ-

teritorială, organizarea proprie, precum şi organizarea şi funcţionarea aparatului de 

specialitate al primarului. Consiliul local are iniţiativă şi hotărăşte, în condiţiile legii, în 

toate problemele de interes local, cu excepţia celor care sunt date prin lege în 

competenţa altor autorităţi ale administraţiei publice locale sau central; 

Potrivit prevederilor art. 129 alin. (3) din OUG nr. 57/2019 privind Codul 

administrativ, Consiliul Local aprobă, în condiţiile legii, la propunerea primarului, 

înfiinţarea, organizarea şi statul de funcţii ale aparatului de specialitate al primarului; 

Luând în considerare prevederile art. 40 alin. (1) din Legea nr. 53/2003, Codul 

Muncii, republicat, cu modificările și completările ulterioare, potrivit căruia 

angajatorul are obligația să stabilească organizarea şi funcţionarea unităţii; 

Ținând cont de faptul că Regulamentul de Organizare și Funcționare (ROF) este 

un instrument de conducere care descrie structura unei organizații, prezentând pe 

diferitele ei componente atribuții, competențe, niveluri de autoritate, responsabilități, 

mecanisme de relații; 

-prevederile art.3, alin.2, art.42 alin.4, art.80 şi art. 82 din Legea 24/2000 privind 

normele de tehnică legislativă pentru elaborarea actelor normativ,  republicată, cu 

modificările ulterioare; 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

În temeiul art. 129, alin. (1), alin. (2) lit. ”a”, alin. (3) lit. ”c”, art. 139 alin. 

(1) și ale art. 196 alin. (1) lit. ”a” din Ordonanța de urgență nr. 57/2019 privind Codul 

administrativ; 

Consiliul Local al Comunei Bălăceana, adoptă prezenta 

 

HOTĂRÂRE : 

 

Art.1 Se aprobă Regulamentul de Organizare și Funcționare pentru aparatul 

de specialitate al Primarului Comunei Bălăceana, conform Anexei care face parte 

integrantă din prezenta hotărâre. 

Art.2 Începând cu data aprobării prezentei, se abrogă prevederile H.C.L. nr. 30 

din 05 noiembrie 2018 privind aprobarea Regulamentul de Organizare și Funcționare 

al aparatului de specialitate al Primarului comunei Bălăceana. 

Art.3 Cu ducerea la îndeplinire a prezentei hotărâri se încredinţează secretarul 

general al comunei Bălăceana. 

Art.4 Prezenta hotărâre se comunică Instituţiei Prefectului judeţului Suceava, 

Dosar cu hotărâri, Primarului Comunei Bălăceana, aparatului de specialitate al 

primarului comunei Bălăceana și se aduce la cunoștință publică în Monitorul Oficial 

Local al comunei Bălăceana. 

 

Inițiator : 

 

Primarul comunei Bălăceana,  

 

Constantin-Octavian Cojocariu 

 

 

 

 

 

 

 

                 Avizat pentru legalitate,  

Secretar general UAT  

ELENA BEȘA 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

R O M Â N I A 

JUDEŢUL SUCEAVA 

COMUNA BĂLĂCEANA 

CONSILIUL LOCAL 

***Comisia pentru administrație publică locală, juridică și de disciplină, apărarea 

ordinii și liniştii publice, a drepturilor cetaţenilor*** 

 

 

 

R A P O R T    D E   A V I Z A R E 

Nr. 1861 din  22.04.2025 

la proiectul de hotărâre privind actualizarea Regulamentului de Organizare 

și Funcționare a aparatului de specialitate al Primarului Comunei 

Bălăceana 

 

           Având în vedere prevederile art. 125, alin. (1), lit. b) și ale art. 136, alin. (7) din 

Ordonanţa de urgenţă a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificările 

şi completările ulterioare, respectiv al prevederilor  H.C.L. nr. 18 din 28.02.2022 privind 

aprobarea  Regulamentul de organizare și funcționare a consiliului local al comunei 

Bălăceana. 

Comisia pentru programe de dezvoltare economico-socială, buget, finanțe, 

administrarea domeniului public și privat al comunei, agricultură, gospodărie comunală, 

protecția mediului și turism, întrunită în şedinţă a analizat proiectul de hotărâre, referatul de 

aprobare și raportul de specialitate. 

Comisia avizează proiectul de hotărâre sus menţionat şi-l propune Consiliului  Local 

spre dezbatere  şi aprobare în forma prezentată. 

            Preşedintele comisiei aduce la cunoştinţă faptul că avizul a fost emis cu respectarea 

cvorumului prevăzut de lege. 

Nr. consilieri în comisie-3    

 Consilieri prezenţi-3     

Consilieri absenţi-0. 

Vot pentru aviz-3                   

Abţineri-0                     

Voturi contra -0 

 

 

Preşedinte de comisie,                                          Secretarul comisiei, 

 

Rodica BUSUIOC                                                                            Grigore MELNECIUC 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


